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Bürokaufmann/-frau 
Schinko ist ein etabliertes und zukunftsorientiertes Produktionsunternehmen 
auf dem Gebiet der Gehäusetechnik.  
Es sind hoch funktionelle und ästhetische Hüllen, die wir erschaffen. In einer 
außergewöhnlichen 
Formensprache. 
Wir bieten 
 1 Lehrstelle als Bürokauffrau/-mann  
Lehrzeit: 3 Jahre 
Berufsschule: 10 Wochen (1 Tag pro Woche) in Linz 
 
Entgeltangaben: Kollektivvertrag Angestellte des Metallgewerbes 2021 
1. Lehrjahr:  644,09 € 
2. Lehrjahr:  831,08 € 
3. Lehrjahr: 1012,88 € 
 
Wichtigste Lerninhalte: 
" Führung von Telefonaten, Schrift-, E-Mail-Verkehr 
" Durchführung von Lohn-, Gehaltsabrechnungen Zahlungsverkehr 
" Organisation von Dienstreisen, Meetings 
" Anwendung der betrieblichen Office Software 
" Vorbereitung der Daten für Buchhaltung, Kostenrechnung 
" Mahnwesen 
" Kontakt mit Kunden 
 
Schinko Lehrlingsplus: 
Berufsschulprämien 
Erfolgsprämie 
Teambuilding Events 
Lehre mit Matura 
OÖVV Jugendticket Netz 
Betriebskantine 
Ausflüge, kulturelle Veranstaltungen 
 
Bewerbung mit Lichtbild bitte an: 
 
SCHINKO GmbH, zH. Frau Andrea Affenzeller, 
Matzelsdorf 60, 4212 Neumarkt i. M. oder per E-Mail an 
andrea.affenzeller@schinko.at 
 
www.schinko.at 
Das Lehrlingseinkommen für die Lehrstelle als Lehrstelle als Bürokauffrau/-mann beträgt 
644,09 EUR brutto pro Monat. 
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